
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBLIGACION 3 

REUNIONES DE SEGUIMIENTO SEMANAL 

EVIDENCIA 1 



DD MM
9 6

Heimy Alfonso Formadora

Maryi Mendez Formadora STRD - JEC

Roberto Velazquez Formador STRD - JEC

5. La operatividad irá hasta el 20 de junio. Todo lo solicitado debe estar al día para cerrar el primer semestre del año escolar

El gestor informa sobre la posible organización de las jornadas de cualificacion para las semanas siguientes. Se espera 
confirmación definitiva sobre cómo se llevará a cabo el trabajo durante las semanas restantes de junio.

 asistencia con firmas en la hoja correspondiente. El gestor Johan da la bienvenida y detalla la agenda de la reunión. 

2. Es importante tener el sistema misional al día: programación mensual, asistencia diaria y reporte de novedades.
Se entregará el reporte SIM, el cual debe ser anexado al informe final.

3. El informe debe entregarse el día 23 de cada mes para su revisión y validación por parte del gestor.
o La plataforma cerrará el día 25 de cada mes, por lo tanto, el informe debe estar aprobado para esa fecha.

 Cambios en la presentación del informe: evidencias: deben incluir una hoja separadora por cada obligación, con su respectiva 
descripción. En  las obligaciones de las reuniones , se deben presentar actividad por actividad, numeradas y enunciadas 
claramente.
Se tendra en cuenta los ejemplos que seran enviados por el Gestor Johan.

4. Se debe realizar el producto final del módulo psicosocial.
La entrega debe hacerse a más tardar el 20 de junio, subiéndolo al Drive para que el gestor lo pueda entregar.

3. Informes 6.

TEMAS TRATADOS 

1. A las 2:00 PM del 09 de mayo se inicia la reunión, con la participación de los 

 formadores asignados al IED GERARDO MOLINA. La reunión es dirigida por la Gestor IED Johan Garnica, y se registra la 

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo, Agenda reunion 4. Componente Psicosocial

2. Portal SIM 5. Información gerneral y varios

2025

Gestor

HORA DE INICIO: 2:00pm HORA FIN: 3:00p. m.

ASISTENTES

STRD - JEC

STRD - JEC

STRD - JEC

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Reunion Virtual-Operativa Semanal IED Gerardo Molina

AA

ACTA No.  N-A

Johan Garnica

Estefany Zambrano

Leonardo Villamarin

Formadora

Formador

STRD - JEC

LUGAR: REUNION OPERATIVA VIRTUAL.

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 
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TEMAS TRATADOS 

Se sigue reforzando la colaboración y el buen trabajo en equipo. Se busca prevenir dificultades y dar pronta solución a cualquier 
novedad que se presente.
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SI x

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

NOMBRE JHOAN GARNICA RIOS NOMBRE 

CARGO GESTOR IED CONVENIO CARGO 

Observaciones 

 

Siendo las _______3:00PM_________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Enviar Reportes Sim Gestor Junio

Entrega Psicosocial Formadores jun-20

Reportar cualquier novedad Formadores Junio

Dejar sesiones de clases en el sistema misional del mes de Formadores Junio

Junio

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU 

Relaizacion de asistencia en los tiempos correspondientes Formadores Junio

COMPROMISOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



5:30 6:0009 / 06 / 2025 2:00 pm 3:00 pm

ROBERTO VELASQUEZ

ESTEFANI ZAMBRANO

HEIMY ALFONSO

MARYI MENDEZ



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA 2 



DD MM
18 6

Estefany Zambrano

Leonardo Villamarin

Formadora

Formador

STRD - JEC

LUGAR: REUNION OPERATIVA VIRTUAL.

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

STRD - JEC

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Reunion Virtual-Operativa Semanal IED Gerardo Molina

AA

ACTA No.  N-A

Johan Garnica

2025

Gestor

HORA DE INICIO: 6:00p.m. HORA FIN: 7:00p.m.

ASISTENTES

STRD - JEC

STRD - JEC

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo 4.Compromisos

2. Reporte SIM, operatividad 5. 

3. Informes y varios 6. 

TEMAS TRATADOS 

1. A las 6:00 PM del 18 de junio se inicia la reunión, con la participación de los 

 formadores asignados al IED GM. La reunión es dirigida por la Gestor IED Johan Garnica, y se registra la 

 asistencia con firmas en la hoja correspondiente.

El gestor Johan da la bienvenida y detalla la agenda de la reunión. 

2. Los formadores Estefany Zambrano, Maryi Mendez y Roberto Velasquez no reportan inconvenientes en la semana de 
operatividad del 9 de Junio al 20 de junio en sus centros de interes. Para el caso especifico de Roberto Velasquez y Estefany 
Zambrano se redactan actas para justificar las semanas de trabajo debido a que los formadores que estaban anteriormente no 
habian eliminado del portal SIM sus grupos, esta accion se realizo hasta el jueves 19  dejando habilitado el portal SIM para que los 
formadores mencionados lograran establecer sus grupos. Heimy Alfonos y Leonardo Villamarin no reportan inconvenientes. 

3. El gestor informa sobre la semana de operatividada que se realizara del 24 al 27 de Junio 
24 de junio martes: pedagogico 8:00 am /10:00 am – 10:00 am / 12:30 pm cometas cefe 
25 de junio miercoles psicosocial 8:00 am / 10:00 am – 10:30 am / 12:00 pm asesoría con abogados 
26 de junio jueves semilleros 9/ 10:30 am – 12:30 pm
27 de junio viernes presentacion modelo deprotivo (idrd) por confirmar. (festival de verano)

Formadora STRD - JEC

Roberto Velasquez Formador STRD - JEC

Heimy Alfonso Formadora

Maryi Mendez
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TEMAS TRATADOS 
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SI x

COMPROMISOS 

TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE 
PARA SU 

El formador Roberto Velasquez se compromete a realizar la creaciòn de 
grupos en la plataforma SIM el 20 de junio 

Formadores 20 de Junio

La formadora Estefany  Zambrano se compromete a realizar la creaciòn 
de grupos en la plataforma SIM el 20 de junio 

Formadores 20 de Junio

El gestor se compromete a enviar guia de marcacion de evidencia para 
los informes

Gestor 18 de Junio

El gestor envia informaciòn via email sobre la semana de operatividad Gestor 18 de Junio

NO

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 
QUIÉN CONVOCA

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? 

CARGO GESTOIR CARGO 

Observaciones 

 

Siendo las _______7:00PM_________ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

NOMBRE JHOAN GARNICA RIOS NOMBRE 
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5:30 6:0009 / 06 / 2025 2:00 pm 3:00 pm

ROBERTO VELASQUEZ

ESTEFANI ZAMBRANO

HEIMY ALFONSO

MARYI MENDEZ

18 6 7


